PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

INSTRUMENTO DE INDICACAO DE GESTOR E FISCAL DE PROCESSO LICITATORIO

Indico, em conformidade com o Art. 117 da Lei Federal n.° 14.133/2021, a qual dispde sobre a “Lei de Licitaces
e Contratos Administrativos”, combinada com o Decreto Municipal n.°058, de 20 de marco de 2023, que
“Regulamenta a atuagdo dos gestores e fiscais de contratos / Ata de Registro de Precos, no ambito da
Administragdo Publica no Municipio de Santo Antonio da Patrulha / RS, frente aos processos licitatorios
vinculados a Lei n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021 e da outras providéncias”, os servidores abaixo elencados para
atuarem enquanto gestor e fiscal do processo vinculado ao Registro de Precos para aquisicio de Materiais de
Expediente, para atendimento da demanda das Secretarias Municipais e Gabinete do Prefeito Municipal,

conforme segue:

I — Gestor da Ata: Agente de Contratagdo/ Pregoeiro responsavel pelo Processo de Licitagdo;
Sao atribui¢cdes do Agente de Contratacdo / Pregoeiro:

1. atualizar as quantidades e valores dos itens registrados;

2. analisar pedidos de reequilibrios;

3. reclassificar fornecedores;

4. encaminhar notificagcdes extrajudiciais;

5. realizar outras alteracdes necessarias a boa tramitacdo da Ata de Registros de Precos.

6. acompanhar os registros realizados pelos fiscais da ata das ocorréncias relacionadas a execucdo da mesma e as

medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

7. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo da ata, cujo histdrico de gerenciamento devera conter
todos os registros formais da execu¢do, a exemplo do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes, €
elaborar relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacOes da ata para fins de atendimento da

finalidade da administragdo; e

8. promover a cobranga necessdria, para o recebimento, em tempo hébil, das intencdes de renovacio.

II — Fiscais Administrativos:

SEMAM - Titular: Felipe Barcella dos Santos.

Suplente: Patrick da Silva Viana (atuard somente durante os afastamentos e impedimentos legais do titular).

SECTE - Titular: Milena Andréa Kappel.
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Suplente: Marcia Eliane Duarte de Souza (atuard somente durante os afastamentos e impedimentos legais do

titular).

SEMATF - Titular: Mateus Rodrigues Monteiro.

Suplente: Camila Nunes Dias (atuard somente durante os afastamentos e impedimentos legais do titular).
SMTDS - Titular: Maria Rita Barcelos da Silva.

Suplente: Ana Licia Wohlgemuth de Souza (atuard somente durante os afastamentos e impedimentos legais do

titular).
SEMED - Titular: Marihele Oliveira dos Santos.

Suplente: Shaiane dos Santos Siidecum (atuard somente durante os afastamentos e impedimentos legais do

titular).

SEMSA - Titular: Caren Cristina dos Santos.

Suplente: Telma da Silva Oliveira (atuard somente durante os afastamentos e impedimentos legais do titular)
SEMOT - Titular: Everton Luis Lima Reis.

Suplente: Paula Fernanda Neves Guimaraes (atuard somente durante os afastamentos e impedimentos legais do

titular)

GPM - Titular: Fernanda dos Santos Paranhos.

Suplente: Antonio Peres Ramos (atuara somente durante os afastamentos e impedimentos legais do titular).
Sao atribui¢des dos fiscais administrativos:

1. prestar apoio técnico e operacional aos gestores, com a realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos
prazos relacionados e a formaliza¢do de apostilamentos e de termos aditivos, a0 acompanhamento do empenho e

do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas, quando for o caso;

2. verificar a manutencdo das condi¢cOes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario;

3. conferir a regularidade e vigéncia das certidoes federal, estadual, municipal, FGTS, trabalhista, e negativa de

faléncia ou concordata antes da libera¢do da nota para pagamento;

4. atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigacOes
contratuais ou contidas na Ata de Registro de Precos e reportar aos gestores para que tomem as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
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5. participar da atualizacdo do relatdrio de riscos, e quando necessdrio, em conjunto com o fiscal técnico;

6. auxiliar os gestores com as informacdes necessdrias, na elaboragdo do documento comprobatdrio da avaliacdo

realizada na fiscaliza¢do do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado; e

7. realizar o recebimento do objeto, mediante conferéncia frente ao cumprimento das exigéncias de cardter

administrativo.

Desta forma, informo que os servidores acima mencionados estdo cientes das indicacdes e das respectivas
atribuicdes e por concordarem na integra com os dispositivos deste instrumento, o documento segue assinado pelas

partes envolvidas, habilitando a expedi¢do do ato normativo correspondente.

Para conferir a autenticidade do  documento, utilize um leitor de QRCode ou acesse o0 enderego
https://grp.pmsap.com.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela
FCL9.NDBF.FNGO.HYUX

Documento assinado eletronicamente por MATEUS RODRIGUES MONTEIRO, OFICIAL ADMINISTRATIVO (A) em 16/10/2025 as 14:22:03.

Documento assinado eletronicamente por RODRIGO GOMES MASSULO, PREFEITO MUNICIPAL em 20/10/2025 as 08:49:11.

Documento assinado eletronicamente por PATRICK DA SILVA VIANA, DIRETOR (A) DO DEPARTAMENTO DE RESIDUOS SOLIDOS em 16/10/2025 as 16:27:06.

Documento assinado eletronicamente por MILENA ANDREA KAPPEL, ASSESSOR (A) ESPECIAL em 17/10/2025 as 08:18:39.

Documento assinado eletronicamente por MARCIA ELIANE DUARTE DE SOUZA, em 17/10/2025 as 08:38:24.

Documento assinado eletronicamente por CAMILA NUNES DIAS, em 17/10/2025 as 08:43:30.

Documento assinado eletronicamente por MARIA RITA BARCELOS DA SILVA, em 17/10/2025 as 08:47:18.

Documento assinado eletronicamente por ANA LUCIA WOHGEMUTH DE SOUZA, DIRETOR (A) DO DEPARTAMENTO DE PROTEGCAO SOCIAL BASICA em 17/10/2025 as

08:52:32.

Documento assinado eletronicamente por MARIHELE OLIVEIRA DOS SANTOS, em 17/10/2025 as 08:54:54.
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Documento assinado eletronicamente por SHAIANE DOS SANTOS SUDECUM, DIRETOR (A) DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO em 17/10/2025 as
09:08:59.

Documento assinado eletronicamente por CAREN CRISTINA DOS SANTOS, em 17/10/2025 as 09:19:01.

Documento assinado eletronicamente por TELMA DA SILVA OLIVEIRA, DIRETOR (A) DO DEPARTAMENTO DE APOIO E INFRAESTRUTURA (DAI) em 17/10/2025 as
09:20:26.

Documento assinado eletronicamente por EVERTON LUIS LIMA REIS, em 17/10/2025 as 09:44:41.

Documento assinado eletronicamente por PAULA FERNANDA NEVES GUIMARAES, OFICIAL ADMINISTRATIVO (A) em 17/10/2025 as 09:48:17.

Documento assinado eletronicamente por FERNANDA SANTOS PARANHOS, em 17/10/2025 as 09:58:50.

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO PERES RAMOS, em 17/10/2025 as 10:20:13.

Documento assinado eletronicamente por DIRCEU LUIZ LOPES MACHADO, em 17/10/2025 as 11:44:02.

Documento assinado eletronicamente por SERGIO ALEXANDRE AIROLDI, SECRETARIO MUNICIPAL DA CULTURA, TURISMO E ESPORTES em 17/10/2025 as 12:02:10.

Documento assinado eletronicamente por CLEIA JUCARA AIROLDI, SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E FINANCAS (SEMAF) em 17/10/2025 &s 13:10:00.

Documento assinado eletronicamente por CINARA DA SILVA SANTOS, SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO E DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL em 17/10/2025 as
13:22:34.

Documento assinado eletronicamente por SILVANI DA SILVA RAMOS, SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO (SEMED) em 17/10/2025 as 18:46:45.

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO FERNANDO SELISTRE, SECRETARIO MUNICIPAL DA SAUDE (SEMSA) em 20/10/2025 &s 08:38:13.

Documento assinado eletronicamente por MARCELO SANTOS DA SILVA, VICE-PREFEITO em 20/10/2025 as 08:43:37.

Documento assinado eletronicamente por FELIPE BARCELLA DOS SANTOS, em 16/10/2025 as 16:25:11.
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