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1. INTRODUÇÃO 

Este manual possui como objetivo orientar a utilização do módulo Licencia Ágil pelo acesso externo. 

 

2. INSTRUÇÕES 

Passo 01: Requerimento de Obras 

 
Programa externo que permite requerer autorização para a prefeitura, este cria uma obra do 

imobiliário e um processo atrelado a ela com os dados informados. 
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Campos: 

 
Vínculo Solicitante: Define a relação do solicitante com a obra (proprietário, construtora, etc); 

Proprietário: O próprio requerente, ou havendo permissões/procuração eletrônica para outros 

cadastros gerais, serão exibidos outros requerentes. 

Email: Email do responsável, informação conforme cadastro geral. 

Telefone: Telefone do responsável, informação conforme cadastro geral. 

Demais Responsáveis: Campo de preenchimento opcional, deve ser preenchido quando houver mais 

de um responsável técnico. 

Dados de Abertura 

Requerimento: Tipos de obra (demolição, reforma, construção, etc). 

Inscrição Municipal: Inscrição do Imóvel. 

Endereço: Endereço do Imóvel. (Se preenchido endereço, o sistema preencherá o 

Setor-Quadra-Lote-Sublote, e vice-versa) 

Setor-Quadra-Lote-Sublote: Campos para informar Setor-Quadra-Lote-Sublote do imovel. 

Uso: Finalidade da construção. 

Ocupação: Ocupação da construção. 

Material/Área da Obra 

Materiais: Materiais da construção. 

Área da Obra: Área da Obra requerida. 

Área Existente: Área já existente antes da obra requerida. 

Total Unidades: Número total de unidades da obra. 

Número de Pavimentos: Número total de Pavimentos da obra. 
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Observação: Considerações adicionais. 

Documentos necessários 

São exibidos conforme o tipo de requerimento, estes podem, ou não, serem obrigatórios e podem 

não possuir documentos a serem anexados. 
 

 

Passo 02: Acompanhamento do Requerimento 

 
O acompanhamento da solicitação será realizado pelo mesmo programa de abertura. Ao acessar o 

programa, serão listadas todas as solicitações do usuário na tela inicial. 

 

 

Através do Detalhes do Requerimento, o solicitante verá os dados que foram preenchidos. É possível 

a liberação dos campos para edição através de registro do sistema, sendo uma definição do 

município. 
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A partir dessa tela o usuário poderá visualizar a documentação do processo. 

 

 



Pág. 7 

 

 

E verificar os lançamentos feitos para a obra e realizar a geração da DARM. 

 

 

 
 

 

 

 
Pela tela inicial é possível consultar diretamente os lançamentos da obra, através da opção 

pagamentos. 
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Realizado o pagamento e consultado Pagamentos, o sistema mostrará o tributo com a situação Pago. 
 

 

Passo 03: Obtenção de documentação. 

Finalizado o processo, o responsável pela obra receberá um e-mail informando da finalização. 
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Para retirar a documentação, deverá acessar o programa externo Requerimento de Obras e consultar 

Detalhes do Requerimento. 

Os documentos marcados com aptos a cartório poderão ser baixados em um arquivo zip através da 

opção “Documentos Cartório”. 
 

 

 
 

Passo 04: Solicitação de Habite-se 

Durante o andamento da solicitação poderá ser solicitado o habite-se atrelado a obra. Para isso será 

necessário acessar Detalhes do Requerimento e após clicar em Habite-se. 
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Após clicar em Solicitar habite-se, pode ser solicitado habite-se total ou parcial e são campos de 

preenchimento obrigatório o Tipo de Habite-se e a Área de Habite-se, os demais campos são de livre 

digitação. 

Finalizado o preenchimento clique em Salvar. 
 

 

 

 
Após salvar, a solicitação será visualizada. 

 

 

Passo 04: Nova Requisição 

Para a solicitação de uma nova requisição em uma obra já finalizada, o usuário externo deverá 

acessar Detalhes do Requerimento e após clicar em Nova Requisição. 
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Será aberta uma nova tela, onde o usuário deverá escolher o novo requerimento e definir se deseja 

escolher o novo requerimento e definir se deseja Incrementar a obra atual, onde será preservado o 

código de obra ou Gerar nova obra atrelada, onde será criado um novo código de obra. 
 

 

 
Em ambas as opções, as informações da obra finalizada serão mantidas e o usuário externo poderá 

realizar complementação quanto ao Demais Responsáveis, Material/Área da Obra e Documentos 

necessários, concluído o usuário deve salvar a nova solicitação. 
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Qualquer dúvida ou esclarecimentos, 

permanecemos à disposição. 

 

 
dea@santoantoniodapatrulha.rs.gov.br 

WHATSAPP: (51) 998156985 

 

mailto:dea@santoantoniodapatrulha.rs.gov.br

