PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

DECRETO N.° 307, DE 14 DE SETEMBRO DE 2023.

Adota Manual de procedimentos para
a solicitacdo de Estagio Obrigatério
junto a Prefeitura Municipal de Santo
Antdnio da Patrulha.

O PREFEITO MUNICIPAL de Santo Antonio da Patrulha, no uso das
atribui¢des que lhe confere o art. 53 da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1.° Fica adotado o Manual de procedimentos para a solicitacdo de Estagio
Obrigatdrio junto a Prefeitura Municipal de Santo Anténio da Patrulha, conforme anexo deste
Decreto.

Art. 2.° Este Decreto entra em vigor a contar desta data.

Santo Antonio da Patrulha, 14 de setembro de 2023.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA A SOLICITACAO DE ESTAGIO
OBRIGATORIO JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA
PATRULHA

As solicitagdes de Estagios Obrigatdrios junto a Prefeitura Municipal de Santo
Antbnio da Patrulha sdo regulamentadas atraves da Lei Municipal n.° 9.648/2023.

Para a referida solicitacdo, o estudante deve inicialmente entrar em contato com
a unidade administrativa na qual pretende realizar o estdgio, a fim de verificar a
disponibilidade de recepcdo. Salienta-se que, somente poderdo ser realizados estagios em
orgdos do Municipio que mantenham &reas de atividades correlatas a formacao
profissional do estudante.

Atestada a possibilidade e havendo concordancia de dias e horérios entre as
partes envolvidas, a solicitacdo formal deve ocorrer através da abertura virtual de protocolo,
seguindo os moldes abaixo:

1) Acesse 0 link:

https://grp.pmsap.com.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=697987

2) Realize a sua autenticacdo via GOV.BR

) el Bl
Autenticacao é‘ \
{!
’ ‘
1760-1811
PREFEITURA MUNICIPAL

SANTO ANTONIO
DA PATRULHA

3) Preencha seu CPF e clique em continuar
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https://grp.pmsap.com.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=697987

17681811

Identifique-se no gov.br com:

@& Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

govb —

Uma conta gov.br

garantea identifica(;éo Outras opgdes de identificagao:
de cada cidaddo que acessa ®
os servicos digitais do governo

Login com seu banco XD
B8 Login com QR code
8  Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Entenda a conta govbr

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

4) Digite sua senha e clique em entrar

Digite sua senha

CPF

= o)

Esqueci minha senha

5) O sistema abrird uma tela, conforme abaixo:

Requeren e ™ v Email Resposta  E-mail

Telefene Adicional Email Adicional
Tipo SOLICITAGAQ DE ESTAGIO QBRIGATORIO
Grupa  SOLICITACAQ WEB

Assunto = Nenhum

Sintese

Descricio Observacio

 InformagBes Adicionais

6) Confira seu nome, e-mail e telefone. Na falta de algumas dessas informacges, proceda
com o preenchimento dos dados.

Assinado de forma digital por

CLEIA JUCARA CLEIA JUCARA
2 AIROLDI:70131341049 AROLDE70131341049
2023 :26:18 -03'00

Av.Borges de Medeiros, 456 - Fone: (51) 3662-8400 - Santo Antonio da Patrulha - RS - CEP 95500-00

RODRIGO GOMES  assinado de forma digital por H
MASSULO02482757 ROOmGoCouES. o www.santoantoniodapatrulha.rs.gov.br
045 memeneson  “DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”

"CRACK: A PEDRA DA MORTE"



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

17681811

7) No campo “Assunto”, selecione o campo “Solicitacio de Estagio Obrigatério”. O
sistema automaticamente ird atualizar para a configuracdo abaixo:

Solicitagho de ... )
W Solitagio de Estigio Obrigaténio

erente

Req ~ Email Resposta E-mall

Telefone Adicional

Tipo SOLICITAGAO OE ESTAGIO OBRIGATORID

Descricio Observacio

‘
{§ oo o6 comescuisso o sricia o= T remoer

f§ sotuceoe seouro

] canma DE avresENTACED

Data do estigio ¥ 13/08/2023

Data final do estigic 13/09/2023

8) No campo “Documentos”, clique em ‘“anexar” e proceda com a selecdo dos
documentos, conforme abaixo:

Documentos
&2 S R

ﬁ *TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
@3 “APOLICE DE SEGURO ] Remover
ﬁ CARTA DE APRESENTACAO | Remover

9) Clique em “Adicionar” e selecione o seu arquivo. Apos, clique em “Anexar”. Os
arquivos vinculados ao “Termo de Compromisso de Estagio” e “Apdlice de Seguro” sdo
obrigatorios.

a) Termo de Compromisso de Estagio: o documento deve ser anexado devidamente
preenchido, contendo a assinatura da instituicdo de ensino e do estudante.

b) Apolice de seguro: refere-se & copia do documento fornecido pela instituicdo de
ensino. Observe se 0 numero constante no Termo de Compromisso de Estagio é o mesmo
constante na apdlice e se 0 documento esta com cobertura vigente.

c) Carta de Apresentacdo: item opcional.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

10)  Realize o preenchimento das informacdes adicionais

¥ Informacdes Adicionais

Estdgio Obrigatdrio

Curso ™

Instituicdo de ensine ™

Local de interesse em realizar o estdgio supervisionado ™
Supervisor de campo ™
Horas totais do estidgio ™

Data inicial do estagio ™ 13/09/2023

Data final do estagio ™ 13/09/2023

11)  Clique em “Salvar”
12) O sistema informara o nimero do processo, conforme abaixo:

Q Processo Numero: 2023/1

13)  Pararealizar a impressdo do comprovante, clicar na opgéo “Sim”

Comprovante

Processo NOmero: 2023/1
Deseja imprimir o comprovante?

1

14)  Ap6s o0 recebimento, os documentos serdo examinados, por ordem de
cadastramento, pelo Servico de Expediente desta Prefeitura. Estando em conformidade com
as disposicGes da Lei citada em epigrafe, os documentos serdo remetidos ao Gabinete do
Prefeito Municipal para assinatura.

15)  Apo6s a devolutiva, o Termo de Compromisso de Estagio serd encaminhado ao
estudante que devera proceder com a entrega de 01 via do documento & institui¢do de ensino.

Observacdo importante: O ESTAGIO SOMENTE PODERA SER INICIADO APOS O
RECEBIMENTO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO DEVIDAMENTE
ASSINADO POR TODAS AS PARTES ENVOLVIDAS (Estudante, Instituicdo de Ensino e
Prefeitura Municipal).
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