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DECRETO N.° 568. DE 27 DE JULHO DE 2016.

Regulamenta u politica de acesso as informagdes
pablicas no dmbito do Municipio de Santo Anténio da
Patrulha, bhem  como  institui regras especificas
complementares as normas gerais estabelecidas pela
Lei n.® 12.527. de 18 de novembro de 2011 — Lej de
Acesso a  Informaglio  Pablica—, ¢ di  outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL de Santo Anténio da Patrulha, no uso das atribuigdes
que lhe confere o art. 53, inciso IV. da | ci Organica do Municipio.

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1. Este Decreto regulamenta. no ambito do Poder Executivo Municipal, os
procedimentos para a garantia do acesso 3 informagdo ¢ para a classificaciio de informagdes sob
restrigio de acesso. observados grau e prazo de sigilo. conforme o disposto na Lei n.° 12.527. de |8
de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informagoes, previsto no inc. XXXI11 do “caput”
do art. 5.° no inc. Il do §3." do ari. 37 ¢ no §<." doart. 216 da Constituigiio Federal.

Pardagrafo dnico. Os orgdos e entidades  pablicas municipais promoverio.
independentemente de requerimentos. g divulgagio em local de ficil acesso. no ambito de suas
competéncias. de informacdes de imeresse coletivo ou geral por ele produzidas ou custodiadas,
recolhidos ou ndlo a arquivos piblicos,

Art. 2.° Os procedimenios previstos neste Decreto destinam-se a assegurar o direito
fundamental de acesso & informacio ¢ devem ser exceutados em conformidade com os principios
basicos da administragdio pablica ¢ com s seguintes diretrizes:

I = observincia da publicidade como preceito geral e do sigilo como exceciio:

Il — observéncia da politica municipal de arquivos e gestao de documentos:

I — divulgagio de informacies de inferesse  pablico, independentemente de
solicitagdes;

IV — wiilizagdo de meios de comunicagio viabilizados pela tecnologia da informagdo:

V - fomento ao desenvolvimento da cultura de transpapéncia na administracio
publica: ¢ e '
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VI — contribui¢lio para o desenvolvimento do controle social da administragio
publica.

Art. 3.7 Para os efeitos deste Decreto, os termos informagiio: documento: informagio
sigilosa: informagdo pessoal; tratamento da informagiio, disponibilidade: autenticidade: integridade ¢
primariedade, seguem as definigdes do art. 4.% da Lei n 12.527. de 2011.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Arl. 4. Sujeitam-se a0 disposto neste Decreto, no dmbito do Municipio de Santo
Antdnio da Patrulha:

I =a Administrag@o Dircta ¢ Indireta do municipio de Santo Aménio da Patrulha: e

Il - as entidades privadas sem fins lucrativos. no que couber, que recebam recursos
publicos diretamente do orcamento ou mediante auxilios. subvengdes sociais, contratos de gestio,
termos de parceria, convénios, acordos. ajustes ou outros instrumentos congéneres.

At 3.° 0 acesso 4 informagiio. conforme regulamentado neste Decreto. nio se aplica:

I — as hipoteses de sigilu previstas na legislagdio, como fiscal, bancdrio, comercial.
profissional, industrial, segredo de justica: ¢

IT - & garantia das medidas de protecio aos cidaddos em situagiio de violéncia, risco
de vida ou outro episadio de ameaga crave ou coacio.

CAPITULO TH
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMACAO
Segao |
Dra Transparéncia Ativa

Art. 6° E dever dos argdos ¢ entidades promover. independente de requerimento. a
divulgac@o em seus sitios na Internet de informaciies de interesse coletivo ou geral por eles produzidas
ou custodiadas. conforme padriio estabelecido pela Secretaria Municipal da Administracio:

I — registro de suas competéncias ¢ estrutura organizacional, dos enderecos e
telefones das respectivas unidades e dos hordrios de atendimento ao publico,

I1 - registros de quaisquer repasses ou transferéneias de recursos financeiros;
I1 - execuglio orgamentaria ¢ financeira detalhada:

IV — informagdies concernentes a procedimentos licitatarios. inclusive os respectivos
editais e resultados. bem como a todos os contratos celebrados:

V —dados gerais para o ncompanhamento de programas, ;c:?.g rojetos ¢ obras:
f T
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VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 7.7 A Secretaria Municipal da Administragio (SEMAD) é o 6rgéo responsdvel
pela monitoria do Servigo de Informagdes ao Cidadio (S10).

Art. 8.% A Secretaria Municipal das Finangas (SEMF1) € responsidvel por fornecer as
informagdes referentes a receita e despesa. em tempo real; despesa de custeio; balango das financas
piblicas; didrias e passagens aéreas: relatdrios da l.ei Complementar Federal n.” 101, de 4 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),

Art. 9.7 A Secretaria Municipal de Administragio (SEMAD) ¢ responsavel pela
gestdo das informagdes referentes ao quadro funcional, 4 folha de pagamento e 4 contratagio de
estagidrios, sendo responsdvel por fornecer as informagdes no dmbito de sua competéncia.

Art. 10, As informagdes relativas as licitagdes. a convénios ou instrumentos
congéneres e a contratagdo de servicos terceirizados devem ser fornecidas pelos Setores e
Departamentos no ambito de sua competéneia.

Seciio Il
Da Transparéncia Passiva
Subsecio |
Do Servigo de Informagdo ae Cidadio (SIC)

Art. 11, O acesso a informagdes pablicas serd garantido no Poder Executivo por meio
do Servigo de Informagio ao Cidaddo - SIC. vinculado a Secretaria Municipal da Administragio
(SEMAD). que deverd assegurar:

| —a gestdo transparente da informagdo, propiciando o seu amplo acesso ¢ a sua
divulgagao;

I = a protegio da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade. autenticidade ¢
integridade:; e,

Il — a protegdo da informagio sigilosa e da informagdo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade. integridade ¢ eventual restriciio de acesso.

Art. 12, O SIC do Municipio compreende a atividade de prestar ou fornecer:

| - orientagdo sobre os procedimentos para o acesso, bem clpm::r sobre o local onde
poderd ser encontrada ou obtida 4 inlormagcio almejada: i TR

Il - informagdo contida em registros ou documentos, pmctuzidn;wu[adns por
seus orgdos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos publicos:

il
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HI' - informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com scus orgdos ou entidades. mesmo que esse vinculo jé tenha

cessado;

IV - informagfio primdria. integra, auténtica e atualizada:

V - informagiio sobre atividades exercidas pelos orglios e entidades. inclusive as

relativas & sua politica, organizagio ¢ servicos:

VI - informagdo pertinente & administracio do patriménio pablico, utilizagio de

recursos plblicos. licitagdes, contratos administeatisvos e

VIl - informagiio relativa:

a) 4 implementacio. acompanhamento e resultados dos programas, projelos e agdes

dos 6rgdos e entidades publicas. bem como metas ¢ indicadores propostos:

b) ao resultado de inspeciies. auditorias, prestagiies ¢ tomadas de contas realizadas
pelos drgdos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de contas relativas a exercicios

anteriores,

Paragrafo Gnico. O SIC visa a0 atendimento dos pedidos de acesso & informacio
pablica, ndo excluindo a obrigatoriedade dos drgios piblicos realizarem a publicidade oficial dos
atos de sua competéncia, de forma rotineira ¢ independentemente de qualquer requerimento, pam gue

surtam seus efeitos juridicos e legais, em atendimento 4 legislagio especifica.

Subsegio 11
Do Pedido de Acessa 4 Informacao

Art. 13. Qualquer pessoa. natural ou juridica tem legitimidade para apresentar pedido
de acesso & informagio aos orgdos e entidades poblicas municipais, por qualquer meio legitimo.
devendo o pedido conter a identificacio do requerente. numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).
enderego para correspondéncia. endereco eletronico, telefone e a especificacio da informagio

requerida, sendo vedada a exigéncia:

I - de dados que possam inviabilizar o s licitagio de acesso; ¢

II' — de motivos e/ou justificativas determinantes da solicitagio de acesso a

informagdes de interesse pablico.

Paragrafo {nico. A vedacio contida no inciso 1] do caput € excepcionada para os
casos de pedido de acesso relativos a informacies pessoais que potencialmente possam prejudicar a
intimidade. a vida privada, a honra ¢ 3 imagem. bem como as liberdades)e garantias individuais

daqueles a quem elas se refiram.

i

A
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Art. 14, O pedido de acesso serd protocelado junto ao Protocolo Geral ou via SIC on-
line, autuado e numerado, cabendo ao SIC deliberar sobre as providéncias necessarias para o seu
processamento.

Pardgrafo Unico. O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentacio do
pedido ao SIC.

Subsegao 11
Do Procedimento de Acesso & Informagiio

Art, 5. Nao sendo possivel a concessio de acesso imediato, na forma do caput deste
artigo, o SIC, em prazo niio superior a 20 (vinte) dias. deversi:

[ - comunicar a data. local ¢ modo para se realizar a consulta. efetuar a reprodugdo ou
obter a certiddo;

II - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa. total ou parcial. do acesso
pretendido; ou

HI - comunicar que ndo possui a informaclio. indicando. se for do sey conhecimento.
0 drgdo ou a entidade que a detém. ou. ainda, remetendo o requerimento a esse orgdo ou entidade.
cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informagio.

§1.° O prazo referido no § 1" poders ser prorrogado por mais 10 (dez) dias. mediante
Justificativa expressa, da qual seri cientificado o requerente, por meio de despacho no protocolo on
line.

$2.° Sem prejuizo da seguranga ¢ da protegio das informagdes e do cumprimento da
legislagdo aplicdvel, o SIC poderi oferecer meios para que o proprio requerente possa pesquisar a
informacio de que necessitar,

§3.° Quando nidio for autorizado o acesso por se tratar de informacdo total ou
parcialmente sigilosa nos termos do art. 23 ¢ seguintes da Lei Federal n® 12.527/2011, o requerente
deverd ser informado. por correspondéncia sobre a possibilidade de recurso, prazos e condicdes para
sua interposigdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada 4 autoridade competente para sua apreciagio.

§4.° A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, caso
haja anuéncia do requerente.

§5.° Caso a informaciio solicitada esleja disponivel ao pablico 151 formato impresso.
cletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal. serdo informados Mqimm te, por
5
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escrito, o lugar ¢ a forma pela qual poderd consultar obter ou reproduzir a referida informagio,
procedimento esse que desonerard o SIC da obrigagio de seu fornecimento direto, salvo se o
requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 16. O SIC. abrangendo a busca ¢ o fornecimento da informagiio requerida, é
gratuito, salva nas hipéteses de reprodugiio de documentos. situacdo em que serd cobrado do
requerente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e dos materiais utilizados.
conforme definido em regulamenio praprio.

Pardgrafo Gnico. Estard isento de ressarcir os custos previstos no caput o requerente
cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento priprio ou da lamilia.
declarada nos termos da Lei Federal n'" 7.1 15, de 29 de agosto de 1983

Art 17. Quando se tratar de acesso & informaciio contida em documento cuja
manipulagio possa prejudicar sua integridade deverd ser oferecida a consulta de copia, com
certificagiio de que esta confere com o original.,

Paragrafo dnico. Na impossibilidade de obtengio de cépias, o requerente podera
solicitar que, a suas expensas e sob supervisio de servidor pablico, a reprodugdo seja feita por outro
meio que ndo ponha em risco a conservagio do documento original.

Art. 18. Em caso de indeferimento. parcial ou total, de acesso a informagdo, ¢
assegurado ao requerente o direito de obter o inteiro teor da decisio prolatada pelo SIC,

§1.” Quando ndo for autorizado acesso integral & informacdio por ser ela parcialmente
sigilosa, € assegurado o acesso & parte nio sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com
ocultagio da parte sob sigilo.

§2.° O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas utilizados
como fundamento da tomada de decisio e do ato administrativo serd assegurado com a edi¢do do ato
decisorio respectivo.

§3.° A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos orgdos ¢
entidades piblicas municipais. quando ndo fundamentada. sujeitard o responsavel a medidas
disciplinares. nos termos da legislagdo aplicivel.

§4.° Quando a negativa de acesso 4 informagio tiver o fundamento o seu
extravio. poderd o interessado requerer & autoridade competente. por-mtermédio do SIC, a
instauraglio de expediente administrtivo apropriade para apurar o desaparecimento,da respectiva

ﬁ QA
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documentacdo, hipotese na qual o responsivel pela guarda da informagio extraviada devera no prazo
de 10 (dez) dias, justificar o fato ¢ indicar as provas que comprovem sua alegagdo.

Art. 19. No caso de omissio de resposta ao pedido de acesso & informagdo. o
requercnte podera apresentar reclamagiio no prazo de 10 (dez) dias & autoridade de monitoramento de
que trata o inciso 1X, do artigo 4% da Lei Municipal n.” 6.623. 27 de dezembro de 2012, que deverd
se¢ manifestar no prazo de 3 (cinco) dias. contado do recebimento da reclamagéo.

§1.° O prazo para apresentar reclamagdio comecard trinta dias ap0s a apresentagio do
pedido.

§2.° A autoridade méaxima do drgao ou entidade poderd designar outra autoridade que
Ihe seja diretamente subordinada como responsavel pelo recebimento e apreciagio da reclamacio.

CAPITULO IV
DAS INFORMAGOES CLASSIFICADAS EM GRALU DE SIGILO
Segiio |
Da Classilicacdo de Informacdes quanto ao
Grau ¢ Prazos de Sigile

Art. 20. Sdo passiveis de classificagio em grau de sigilo reservado as informagdes
consideradas imprescindiveis 4 seguranga da sociedade ou do Municipio, cuja divulgagio ou acesso
irrestrito possam:

| — prejudicar ou pdr em risco a condugdio de negociagbes ou as relagbes
internacionais do Municipio:

Il - prejudicar ou pér em risco informagdes fornecidas em cardter sigiloso por outros
municipios, Estados e organismos internacionais:

[11 — por em risco a vida. a seguranca ou a saude da populagao:

IV — prejudicar ou causar risco a projetos € plano em desenvolvimento, assim como a
sistemas, bens, instalagdes ou dreas de interesse estratégico municipal. observado o disposto no an.
5.° deste Decreto:

V — pbr em risco a seguranga de instituigdes ou de autoridades municipais ¢ seus
familiares: ou

V1 — comprometer atividades de inteligéneia, de investigagio ou de fiscalizagio em
andamento, relacionadas com prevencido ou repressio de infragoes.

§1.° Os prazos maximos de restri¢io de acesso a informagdo, vigoram a partir da data
de sua produgiio e sdo 0s seguintes: )

| - ultrassecreta: 25 (vinte ¢ cinco ) anos: — \

Il - secreta: 15 (quinze) anos: ¢ l-JE/'\__

7
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[11 - reservada: 5 (cinco) anos.

§2.° Podera ser estabelecida como termo final de restrigao de acesso a ocorréncia de
determinado evento.

Art. 21. As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito. Vige-
Prefeito e seus conjuges e filhos serdo classificadas no grau reservado e ficardio sob sigilo ate o
término do mandato em exercicio ou do Gltimo mandato. em ¢aso de reeleigio.

Art. 22. As informagdes sobre condutas que impliquem violagio dos direitos
humanos praticada por agentes pablicos ou a mando de autoridades piblicas ndo poderdo ser objeto
de classificacio de grau de sigilo ¢ nem 1er seu acesso negado.

Art. 23, As informagies pessoais lerdio sel acesso restrito, independentemente de
classificagdio de sigilo, pelo prazo maximo de 100 {cem) anos a contar da sua data de produgdo. a
agentes publicos legalmente autorizados e & pessoa a que elas se referirem, nos termos do art. 31 da
Lei Federal n.° 12.527, de 2011.

§1.° As informagdes de que trata © “eaput” deste artigo poderdo ser divulgadas ou
acessadas por terceiros diante de previsio legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se
referirem.

§2.° Aquele que obtiver acesso s informagdes de que trata este artigo serd
responsabilizado por seu uso indevido.

Segdo
Dos Procedimentos para Alribuiglo de Grau de Sigilo

Art. 24, A atribuicio do grau de sigilo & de competéncia de Comissio Municipal
instituida para este fim. atraves de Decreto gue designard 05 seus componentes.

Ar. 25. A deeisio de atribuir o grau de reservado ou de Acesso Restrito as
Informagbes Pessoais deverd ser formalizada no Termo de Classificagio de Informagdo (TCI).
conforme modelo contido no Anexo | deste Decreto.

§1.° O TCI seguird anexo 4 infurmacgdo ¢ uma cOpia deverd ser encaminhada a
Secretaria Municipal da Administragao (SEMAD),

: Acesso Restrito as
; f_ﬁﬁ classificada.

=

§2.° As razdes da atribuigio de grau de sigilo reservadp Q

Informagdes Pessoais deverdo ser mantidas no mesmo grad de sigilo que a infor
B
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Secio I
Da Desclassificagdo ¢ Reavaliagao da Informagio em Grau de
Sigilo Reservado ou de Acesso Restrito is Informagoes Pessoais

Art. 26, A classificacio das informagdes serd reavaliada pela  autoridade
classificadora, mediante provocagiiv. ou de oficio. para desclassificagio ou redugiio do prazo de
sigilo.

Pardgrafo Gnico. Para o cumprimento do disposto no “caput™ deste artigo, além do
disposto no art. 20 deste Decreto, devera ser observado:

I - o prazo maximo de restrigio de acesso a informagdo. previsto no §1.° do art. 20
deste Decreto;
Il —a permanéncia das razdes da classificagio; e

I11 - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagiio ou acesso irrestrito
da informacio.

Art. 27. O pedido de deselassificacio ou de reavaliagio da classificagiio podera ser
apresentado 4 Comissdo Municipal institida par este fim, independente de existir prévio pedido de
acesso i informacio.

Pardgrafo dnico. O pedido de que trata o caput serd enderecado & Comissiio, que
decidird no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 28. A decisfio da desclassilicagio. reclassificagdo ou redugdo do prazo de sigilo
devera constar das capas dos processos. se houver, e de cam po apropriado no TCI.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29. Os drgdos ¢ entidades adequariio suas politicas de gestio da informacio,
promovendo os ajustes necessarios aos processos de regisiro. processamento, tramite e arquivamento
de documentos e informagdes. nos termos da Lei Federal 9.784. de 29 de janeiro de 1999,

Art. 30. Todas as unidades ¢ Orgiios administrativos deverdio atender com zelo e
presteza as solicitagoes realizadas pelo SIC. ou da comissio responsivel pela classificagio de
informagdo, devendo justificar formalmente a eventual impossibilidade de disponibilizar as
informagGes requeridas. sob pena de responsabilidade.

L A
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Paragml"u inico. No Poder Executivo, o SIC ¢ 0 Arquivo Piblico Municipal deverdo
trabalhar em regime de cooperagdo. envidando esforgos para a manutengido sempre atualizada das
informacdes e registros constantes dos quunm gerais. para o que poderdio elaborar planos de
trabalho conjunto. definir estratégias prganizacionais e realizar treinamentos ¢ capacitagdes.

Art. 31. As adequagdies administrativas que se fizerem necessarias em decorréncia da
aplicagdo deste Decreto serio efetivadas por meio de atos administrativos proprios.

Art. 32. Os Orgdos ¢ entidades publicas deverdo proceder & avaliagio e reavaliagio
das ml'unnm;ﬁnﬁ classificadas como sigilosa no prizo maximo de 2 (dois) anos, contado do termo
inicial de vigéncia deste Decreto.

Art. 33. Este Decreto entra em vigor a partir desta data. p

Santo Antonio da Patrulha. 27 de julho de 2016. |
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/ Paulo Robertq Bier
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ANIL};[] | .
TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAOQ-TCI
I = IDENTIFICAC AO:
Secretaria/Unidade:

Tipo de Documento:
Data de Produgio:

CAMPO A SER PREENCHIDO PELA COORDENAGAO DA DOCUMENTACAO
Codigo de Classificacio:
Série/Subsérie:

Prazo de guarda:

[1- CLASSIFICACAO: ‘
FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAQ:

Decreto n.” 568, de 27 de julho de 2016
( ) GRAU DE SIGILO RESERVADO: Ar. 20.

{ ) INFORMAGOES PESSOAIS: Art. 23,
RAZOES PARA A CLASSIFICACAQ:

PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:
DATA DE CLASSIFICAGAO: _ /¢
NOME E CARGO DA AUTORIDADF CLASSIFICADORA-

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFIC ADORA-

[l - DESCLASSIFICACAO:
DATA DA DESCLASSIFICAGAO: /|
NOME E CARGO DA AUTORIDADGE RESPONSAVEL PELA DESCLA SSIFICACAD:

ASSINATURA DA AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA DESCLASSIFICACAO:

IV - REDUCAO DE PRAZO:
DATA DA REDUCAO DE PRAZO: /|
NOME E CARGO DA AUTORIDADE RESPONSAVEL PELA REDUCAO DE PRAZO:

ASSINATURA DA AUTORIDADE RESPONSAVE] PELA REDUCAD DE PRAZO-

=
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